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1. OBIIME NOJIOKEHUA

1.1. Hacrostmee IlomokeHue pa3paboTaHO HA  OCHOBAaHUHM  JICHCTBYIOIIETO
3aKoHoaarenbcTBa Poccuiickon @Penepanuu 0 apXWBHOMY JAEIYy U JOKYMEHTAalMOHHOMY
00€CIeYeHNIO YIIPaBJICHUS, TUIIOBOTO IMEPEYHsl JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CPOKOB XpaHEHUs
(masee - TunoBoll nepedyeHb), HOPMATUBHO-METOAMYECKMX JOKYMEHTOB {DenepaabHOro
apxuBHOro areHtcrBa (PocapXxuB) M OpraHoB yIpaBlIEHUS apXUBHBIM JI€JIOM CYOBEKTOB
Poccuiickoit deneparumu.

1.2. Hacrosmee Ilonoxenue omnpenenser 3anaud, (QYHKLUUHU, IIpaBa, OpPraHU3aIMIO
JESTEIIbBHOCTH JKCIIEPTHOM KOMHCCHM I10 IPOBEIEHHUIO AIKCIEPTU3bl LIEHHOCTU JIOKYMEHTOB
benropoackoit  /lyxoBHol cemuHapuu (C MHCCHOHEPCKOM HaIlpaBIEHHOCTBIO) (Hanee -
CEMHUHApUN).

1.3. DkcmepTH3a IIEHHOCTH JOKYMEHTOB — 3TO H3YYEHHE COCTaBa W COJEpPIKAHHSA
JOKYMEHTOB YYpPEKJCHHMs Ha OCHOBAaHUM KPUTEPUEB LIEHHOCTHM JOKYMEHTOB B LEJIX
OIpeieNIeHUs] CPOKOB MX XpaHEHUs U 0TOOpa IOKYMEHTOB Ha UX JallbHeiee xpanenue. B xone
npoBesieHUsT paboT Mo oTOOpYy JOKYMEHTOB Ha IOCTOSSHHOE WJIM JUIMTENBbHOE XpaHEHHE
9KCHEPTU3€ LIEHHOCTH IOABEPraloTcsl BCE JOKYMEHTBI, 00pa3yroluecs: B JIESATEIbHOCTH BCEX
CTPYKTYPHBIX HOJpa3aeiacHuil ceMuHapuu. Jlo npoBeAeHNs IKCIEPTU3bI LIEHHOCTH TOKYMEHTOB
UX YHUUTOXKEHUE 3aIpeIaeTcsl.

14. JIns opraHu3anud TPOBEACHHUS METOJWYECKON M MPAKTHUYECKOM paboThl MO
HKCIEPTU3E LIEHHOCTU JOKYMEHTOB B CEMMHAPUU CO3/1a€TCs SKCIIEPTHAsE KOMUCCHSL.

1.5. DkcneptHas komuccusi cemuHapuu (nanee — DKC) — komernanbHbId Opras,
3acellaHusl KOTOPOro MPOTOKOJIMPYIOTCS U YTBEPXKIAIOTCS IpejceAareieM SKCHepTHOU
KOMHUCCHHM CEMUHAPUH — PEKTOPOM CEMUHAPUHU.

1.6. OKC ocymecTBisieT 3KCHIEePTH3y HEHHOCTH JOKYMEHTOB MMOCTOSIHHOTO, BPEMEHHOTO
(cBbimie 10 neT) XxpaHeHus MO JIUYHOMY COCTaBY.

1.7. CocraB OKC ompenenseTcss NpUKa3oM pPEKTOPa, IOJIHOMOYHUS — HACTOSIIUM
[TonoxxenneM. B kauecTBe 3KCIepTOB K paboTe KOMUCCUM MOTYT MPUBJIIEKATHCS MPEICTABUTEIN
CTPYKTYpPHBIX MOJpa3JeIeHuii CEeMUHApUH, MpeacTaBuTeNd [0CylapCTBEHHOIO YUpeXJeHUs
['ocynapcTBeHHblii apxuB benropoackoit o6sacT.

1.8. OKC cocrout u3: mpeacenarens SKCHEPTHOW KOMHMCCUM — PEKTOpa CEMUHAapHH,
cekperaps (10 Ha3HAYEHUIO PEKTOPa), 3aBEIYIOIIUX CTPYKTYPHBIX MOIpa3IeIeHU.

1.9. BKC ocymiecTBiseT 3KCNEePTU3y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB:

. IIOCTOSIHHOT0, BpeMeHHOro (cBbIie 10 neT) XxpaneHus uisl JajabHENIen nepegadn
JIOKYMEHTOB B apXUB CEMUHApUH;

. BpeMeHHOro (1o 10 yer) XpaHeHMs] ISl BBIJENEHHS K YHHUYTOXXEHUIO TI0CIIE
HCTEUEHUS CPOKA XPAHEHHUSI.

1.10. OKC B cBoeil paboTe pyKOBOACTBYyeTCsS HacToSIuM [lojoeHneM W perieHus MU
pPEKTOpa CEMUHAPUH.

2. 3AJIAYHN
Bagauamu DKC aBnstorcs:
2.1. Opranm3zaiusi ¥ TPOBEJCHHE OSKCIEPTU3bI IICHHOCTH JIOKYMEHTOB Ha CTaIuu
JIETIOTIPOM3BOJICTBA TIPH COCTABJICHUU HOMEHKJIATYPHI JEN CTPYKTYPHBIX TMOJApa3ieiieHHd U B
nporecce ux (GOpMUPOBAHMS.



2.2. OpraHm3anusi ¥ TPOBEJCHHE OSKCIEPTU3bl IICHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaauu
XPaHEHHS UX B APXUBE CEMUHAPUHU JIJI UX YHUUTOKEHUS.

2. ®YHKIUU

OKC BrimonHsET cienyronme GyHKINN:

3.1. Opranusyer oT00p JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B ApXUBE CEMUHAPHUH, JIJISI XpPAaHEHHSI U
YHUUYTOXKEHUS.

3.2. PaccmarpuBaeT U BBHIHOCUT Ha YTBEP)KJIECHUE aKThl O BBIICICHUU K YHUUTOKCHHUIO
JIeJ1, He MOJIeKAIIUX XPAHEHUIO, @ TAKXKE aKThl O BBIICJICHUH K YHHUTOXKEHHUIO JIEJI CO CPOKOM
xpaHeHus: mesee 10 ner.

3.3. Odopmisier ¥ BBIHOCUT Ha PAacCCMOTPEHHUE PEKTOpa MPEIJIOKEHUS 00 M3MCHCHHH
CPOKOB XpaHEHHUsS KaTeropuil JOKYMEHTOB, YCTAHOBJICHHBIX THUIOBBIM TEpeYHeM, U 00
OTIpEe/ICIICHUU CPOKOB XPAHCHHSI JOKYMEHTOB, HE MTPEIYCMOTPEHHBIX THUIIOBBIM TIEPEUHEM.

3.4. VYuyactByeT B TOIArOTOBKE M PACCMOTPEHUH MPOEKTOB HOPMATUBHBIX U
METOJUYECKUX JOKYMEHTOB IO BOIPOcaM paboThl ¢ JOKYMEHTAMHU B CEMHHAPHUH.

4. TIPABA

OKC Bnpase:

. B IIpeJiesiax CBOEH KOMIIETEHIIMH J1aBaTh PEKOMEHJAlMU padOTHUKAM CEMUHApUU
[0 BOIIpOcaM pa3padOTKM HOMEHKJIATypbl U (OpMHpPOBAaHUS J€1 B JIEIONPOU3BOJICTBE,
OKCIEPTU3bl 1LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB, pPO3bICKA HEIOCTAIOIIMX JeJl IO JMYHOMY COCTaBy,
yrnopsiaodeHust 1 0hOpMIICHHS IOKYMEHTOB;

. 3ampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJpa3felieHuil MHUCbMEHHbIE OOBACHEHUS O
NpUYMHAX YTPAThl, MOPYM WM HE3aKOHHOTO YHUYTOKEHHUSI JIOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO U
JIOJITOBPEMEHHOT'O CPOKOB XPaHEHUsI, B TOM YHCJI€ JOKYMEHTOB I10 JTUYHOMY COCTAaBY;

. 3acJIyIIMBaTh ~ HAa  CBOMX  3aCEaHHUSAX  PYKOBOJIUTEIEH  CTPYKTYpPHBIX
NoJpa3JielieHuii 0 XOJ€ MOATOTOBKH JOKYMEHTOB K apXMBHOMY XpaHEHHUIO, 00 YCIOBHUSAX
XpaHEHUs U 00eCieueHusl COXPAaHHOCTH IOKYMEHTOB, O IPUUMHAX YTPaThl JJOKYMEHTOB;

. JAaBaTb NPCIJIOKCHUA W 3aKJIIOYCHUA, HGO6XOI[I/IMBI€ AJIg OMnmpeaciiCHud CpOKOB
XpaHEeHUs! JOKYMEHTOB;

. HE NMPUHUMATh K paCCMOTPEHUIO U BO3BpAIlaTh s JOpaOOTKH HEKAYECTBEHHO U
HEOPEeKHO MOJITOTOBICHHBIE TOKYMEHTHI.

5. OPTAHU3ALIMSA PABOTBI OKC

5.1 OKC cobupaercs mo Mepe He0OOXOAMMOCTH, HO HE PEXE OJTHOTO pa3a B TOJI.

5.2 3acemanne DKC u npuHATHIE HA HEM PEIICHUS CUYUTAIOTCS NMPABOMOYHBIMH, €CIIH B
TOJIOCOBAaHUU TMPHUHSUIM y4acTHE HE MEHEee IMOJIOBUHBI MPUCYTCTBYIOMIMX Ha 3acCElaHUU YWICHOB
OKC. s OKC o6s13aTenbHO NPUCYTCTBHE BCEX €€ YieHOB. [IpuriameHHble KOHCYJIbTAHTHI,
AKCIEPTHI UMEIOT MPABO COBEIIATEIBHOTO I'0JI0CA U B TOJIOCOBAHUM HE YYaCTBYIOT.

Pemenuss mpuHUMAIOTCS TMPOCTHIM OOJNBIIMHCTBOM TOJOCOB MPHUCYTCTBYIOIMX HAa
3acejaHuu 4wWieHoB. llpu pasgeneHuM rojsocoB MOPOBHY pELIEHHE MPUHUMAET IPECEAATelb
OKC — pexrop ceMHHapuH.

5.3. Benenune nmpoTokosoB BoznararoTcs Ha cekperaps DKC.

5.4. TIporokonasr DKC XpaHATCS y PYKOBOAMTENS CTPYKTYPHOTO IOAPA3JIeiICHUS, 10
KOTOPOMY IPOU3BOJUTCS SKCIEPTU3A TOKYMEHTOB.
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